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I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Skyriaus specialista skiria pareigoms, sudaro ir nutraukia darbo sutartj Lietuvos
Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka Transporto kompetencijy agenttros direktorius
(toliau — TKA direktorius).

2. Skyriaus yra tiesiogiai pavaldus Transporto kompetencijy agentiiros Civilinés
aviacijos administracijos (toliau — TKA CAA) Orlaiviy skyriaus vadovui.

3. Skyriaus specialistas savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija,
Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos
transporto saugos administracijos direktoriaus jsakymais, Lietuvos Respublikos susisiekimo
ministro jsakymais, tarptautinémis konvencijomis, ES reglamentais, jstaigos jstatais, jstaigos
darbo tvarkos taisyklémis, kitais teisés aktais bei $iais pareiginiais nuostatais.

4. Kvalifikaciniai reikalavimai:

4.1. Atitikti reikalavimus nustatytus skyriaus vidinéje darbo procediiroje PR-AIR-08
»Pradinio mokymo ir kvalifikacijos tobulinimo bei leidimy suteikimo ir palaikymo tvarka®,
leidime ,,Orlaiviy registracija“;

4.2. Buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos valstybés darbo kodeksu, Lietuvos
Respublikos aviacijos jstatymu, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, tarptautinémis
konvencijomis, ES reglamentais, direktyvomis ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais
techniniy reikalavimy ir administraciniy procediiry derinimg civilinés aviacijos srityje;

4.3. Ismanyti dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles, teisés akty rengimo, analizés ir
vertinimo taisykles;

4.4. Mokéti angly kalbg pazengusio vartotojo lygmens B1 lygiu;

4.5. Moketi dirbti Siomis kompiuterinémis programomis: MS Word, MS Excel, MS
Outlook, Internet Explorer;

4.6. Gebeéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti iSvadas,
sklandZiai déstyti mintis rastu ir ZodZiu,
objektu arba subjektu;

4.8. Turi turéti $iy asmeniniy savybiy — gebéti dirbti komandoje, buti diplomatisku,
diskretisku ir lanksciu.

Il. DARBUOTOJO PAREIGOS

5. Orlaiviy skyriaus specialistas vykdo $ias funkcijas:
5.1. Tvarko Lietuvos Respublikos civiliniy orlaiviy registra ir jo prieda (Al 20
straipsnis);



5.2. Jvertina pateiktus dokumentus, tikrina registruoti pateikty dokumenty autentiSkuma
ir duomeny teisinguma, atliecka dokumenty techning ir loging kontrole, registravimo duomenis
sutikrina su kity registry duomenimis, prie§ priimant sprendima dél registro objekto
registravimo, jvertina duomenis apie teisiy j registro objekta suvarzymus ir priima sprendimg
orlaivio savininko (naudotojo) vardu registruoti (panaikinti orlaivio registravimg) ar
perregistruoti orlaivj, suformuoja ir jraso i registro duomeny bazg registro duomenis, iSduoda
orlaivio registravimo liudijimg (A] 21 - 23 straipsniai);

5.3. Uztikrina, kad orlaiviy registravimo duomenys, jraSyti i registra, atitikty duomentis,
pateiktus jy savininky ir naudotojy dokumentuose (A] 22 ir 23 straipsniai);

5.4. Suteikia orlaiviams nacionalinj ir registracijos Zenklus pagal nustatytus reikalavimus
(A] 28 straipsnis);

5.5. Asmens prasymu rezervuoja orlaiviui nacionalinj ir registracijos zenklus (A] 24
straipsnis);

5.6. Parengia orlaivio registravimo liudijimus ir teikia TKA CAA direktoriui pasirasyti
(A] 27 straipsnio 1 dalis);

5.7. I8duoda triuk§mo pazyméjimus orlaiviams, registruotiems Lietuvos Respublikos
civiliniy orlaiviy registre (Reglamento (EB) Nr. 748/2012 | priedas);

5.8. Taiso registro duomeny klaidas ir apie tai pranesa orlaiviy savininkui (naudotojui) ir
registro duomeny gavéjams, kuriems pateikti klaidingi duomenys, prireikus kei¢ia ankSciau
i8duotg orlaivio registravimo liudijima (A] 20 straipsnis);

5.9. I8registruoja orlaivius i§ civiliniy orlaiviy registro ir iS§duoda orlaivio iSregistravimo
arba neregistravimo pazyméjimus (A] 26 straipsnis);

5.10. I8duoda orlaivio registravimo pazymeéjimo dublikatus (A] 27 straipsnis);

5.11. Organizuoja orlaivio jkeitimo, aresto ir kity orlaivio valdymo, naudojimo ir
disponavimo juo apribojimy duomeny tvarkyma registro duomeny bazegje (Al 20 ir 23
straipsniai);

5.12. Kaupia, apdoroja, sistemina, saugo, naudoja registro duomenis ir nuolat atnaujina
orlaiviy registre esanciy orlaiviy informacijg apie tinkamumo skraidyti pazyméjimo galiojimo
laikg (Al 20 straipsnis);

5.13. Teikia registro duomenis duomeny gavéjams (A] 20 straipsnis);

5.14. Teikia statistinius duomenis apie registre esancius orlaivius (A] 20 straipsnis);

5.15. Formuoja, pildo ir saugo orlaiviy bylas (A] 20 straipsnis);

5.16. Pagal pateiktus dokumentus parengia orlaiviy TSP, TSPPP, Leidimo skristi,
Eksporto sertifikaty pazyméjimus;

5.17. Teikia pasiiilymus dél registravimo proceso, registro programos tobulinimo;

5.18. TKA CAA direktoriaus ir (arba) skyriaus vadovo pavedimu pagal savo funkcijas
atstovauja TKA CAA valstybés ar savivaldybés institucijose ar jstaigose, tarptautinése
organizacijose, dalyvauja seminaruose, konferencijose, darbo grupése, komitetuose, komisijose
ir kituose renginiuose civilinés aviacijos klausimais, kiek tai susij¢ su Siame pareigybés
apraSyme nustatyty funkcijy vykdymu;

5.19. Pagal savo funkcijas bendradarbiauja su Europos Sajungos institucijy, uzsienio
valstybiy nacionaliniy civilinés aviacijos priezitros institucijy bei tarptautiniy organizacijy,
valstybiniy institucijy ir jstaigy atstovais;

5.20. Pagal savo funkcijas rengia ir dalyvauja rengiant teisés akty projektus, teikia
siilymus ir pastabas dél teisés akty keitimo bei nepagristo teisinio reguliavimo keitimo ar jy
pripazinimo netekusiais galios;

5.21. Skyriaus vadovo pavedimu dalyvauja kity TKA CAA padaliniy vykdomuose
patikrinimuose, audituose, bandymuose, kiek tai susije su skyriaus funkcijomis;

5.22. Pagal savo funkcijas ir turimg kvalifikacija rengia atsakymus ] tarptautiniy
institucijy ir organizacijy, valstybés ir savivaldybiy institucijy ar jstaigy, taip pat asmeny
paklausimus ir juos konsultuoja;



5.23. Pagal savo funkcijas nagrinéja skundus, pareiskimus, praSymus, sitilymus ir kitokio
pobiidzio rastus ir rengia atsakymus j juos tam, kad buty uztikrintas administracinés procediiros
jgyvendinimas ir asmeny teis¢ gauti informacijg i§ valstybés jstaigy;

5.23. Dalyvauja jstaigos vidaus administravimo komisijy darbe;

5.24. Pagal kompetencijg vykdo Kkitus TKA CAA direktoriaus ir skyriaus vadovo
nenuolatinio pobiidzio pavedimus tam, kad bty pasiekti jstaigos strateginiai tikslai ar
jgyvendinti skyriui keliami uzdaviniai.

III. DARBUOTOJO TEISES

6. Orlaiviy skyriaus specialistas turi teise:

6.1. Turéti savo darbo vietg ir rySio priemones;

6.2. Kopijuoti dokumentus, jeigu tai néra jstaigos komerciné, profesiné ar tarnybiné
paslaptis;

6.3. Naudotis jstaigos archyvine medZiaga, bibliotekos paslaugomis, kompiuteriniu
informaciniu fondu,

6.4. Gauti einamgja informacijg, reikalingus duomenis i$ kity jstaigos padaliniy ir atskiry
darbuotojy;

6.5. Priklausomai nuo atlickamo darbo gauti darbo jrankius ir prietaisus bei
specialiuosius drabuZius.

IV. DARBUOTOJO ATSAKOMYBE
7. Orlaiviy skyriaus specialistas uz jam priskirty pareigy ir funkcijy nevykdymg arba

netinkamg vykdyma atsako Lietuvos Respublikos ir istaigos vidaus teisés akty nustatyta tvarka.

SusipaZinau ir jsipareigoju juos vykdyti

(vardas, pavardeé, parasas, data)



